Henkilorekisterin tiedot

' ‘Ihastu littiin!

Tietosuojaseloste
Rekisterinpitdjan informointi
rekisterdidylle

EU:n yleinen tietosuoja-asetus
(2016/679) artiklat 313 ja 14

2.10.2023

1. [Rekisterin nimi

Office 365 sdhkoinen palveluympéristo (0365)

2. |Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus

Valittaa ja tallentaa litin kunnan, sen henkildston
toiminnoissaan ja tydssaan tarvitsemia sdhkoisessa muodossa
olevia viesteja ja asiakirjoja.

Tyosuhteen, luottamushenkildiden ja yhteistyokumppaneiden
tyotehtdvien ja velvoitteiden tayttaminen:

- 0365:n kayttooikeuksien hallinta ja kirjautuminen
jarjestelmaan

- kayttajien valisen vuorovaikutuksen mahdollistaminen
- sahkopostipalvelun kaytto
- tiedostopalveluiden kaytto (Sharepoint, OneDrive)

- Teams - viestintd- ja ryhmatyosovelluksen kaytto

3. |Rekisterinpitdja

litin kunta

PL32

47401 Kausala

puh. 0206159600 (vaihde), kirjaamo.iitinkunta@iitti.fi
y-tunnus 0158 766-7

4. |Rekisterista vastaava
viranhaltija, tehtavanimike ja
yhteystiedot

Tuomas Rimpildinen, hallinto- ja talousjohtaja, Rautatienkatu
20, 47400 Kausala, puh. 0404818401,
tuomas.rimpilainen(at)iitti.fi

5. |Rekisterin yhteyshenkilo

Antti Pitkdmaki, ATK-asiantuntija, Rautatienkatu 20, 47400
Kausala, puh. 0407505326, antti.pitkamaki(at)iitti.fi

6. |Organisaation nimeama
tietosuojavastaava

Anne Tolppala, asianhallintasuunnittelija, Rautatienkatu 20,
47400 Kausala, puh. 0405796928, anne.tolppala(at)iitti.fi.

7. [Rekisterin henkil6tietojen
kasittelya on ulkoistettu

X |Ei




toimeksiantosopimuksella

Kylla

8. |HenkilGtietojen kasittelyn |YIeinen etu/julkisen vallan kaytto
lainmukaisuus Yleistd etua koskeva tehtdvd tai julkinen valta on tdytynyt antaa lailla tai
muilla oikeudellisilla sddnndksillé. Yleisen edun mukaista kdsittelyd voi
esim. olla henkilGtietojen kdsittely tieteellisen tai historiallisen tutkimuksen
tai tilastoinnin tarkoituksia varten.
Mika?
X | Lakisdateinen velvoite
Mika?
Sopimuksen taytantéompano
X |Suostumus
Rekisterdity on antanut suostumuksensa sille, etté hdnen henkilétietojaan
kdsitellddn yhtd tai useampaa tarkoitusta varten. Téllaisen suostumuksen
on oltava vapaaehtoinen, yksiléity, tietoinen ja yksiselitteinen
tahdonilmaisu, jolla rekisteréity hyviksyy henkilGtietojensa késittelyn.
Rekisterdity voi esimerkiksi antaa kirjallisen tai suullisen suostumusta
koskevan lausuman tai ilmaista suostumuksensa jollakin muulla selkedllé
toimella, kuten rastittamalla ruudun internetsivustolla.
Suostumus on voitava peruuttaa yhtd helposti kuin sen on voinut antaa.
Rekisterinpitdjéin on pystyttdvd osoittamaan, ettd lainmukainen suostumus
on olemassa.
X |Rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri
Rekisteri on julkishallinnon vapaaehtoisen tehtdvan
rekisteri
Rekisterin tietoja kdytetdaan automatisoituihin
vksittaispaatoksiin, profilointi mukaan lukien
X |Ei
Kylla
Mihin?

9. |Rekisterissa olevat Kunnan tyontekijat ja yhteistyokumppanit: nimi,
henkiltiedot sahkopostiosoite, kiyttdjatunnus, salasana, puhelinnumero
(Kuvaus rekisterdityjen ryhmists (matkapuhelin), tTilin ominaisuustietoja
ja henkilotietoryhmista)

10. |Rekisteritietojen Microsoft Office 0365 sdhkdinen tyoskentely-ymparisto
ylldpitojarjestelmat
(jarjestelmédn/sovelluksen
nimi/nimet)

11. |Rekisterissd manuaalista X |Ei
(paperiaineistoa) Kylla

12. [Rekisterin tietoldhteet Kunnan henkildst6: Microsoft Azure Active Directory

13. |[Tietojen suojaamisen Henkilokohtaiset kayttdajatunnukset ja salasanat.
periaatteet

14. |Rekisterissd olevien Tietojen sddnndnmukainen luovutus

henkil6tietojen luovutus

X |Ei

Kylla

Minne?




Tietojen luovutuksen peruste

15. |Rekisterin tietojen siirto Ei
kolmanteen maahan tai X |Kylla
kansainvaliselle jarjestoélle (EU:n
tai Euroopan talousalueen (ETA)
ulkopuolelle)
Minne? Henkil6tietoja siirretadn Euroopan unionin tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle (Microsoft online), siirtoperuste:
Microsoft Online-palvelujen sopimusehdot mukaan lukien
komission hyvaksymat mallisopimuslausekkeet ovat
luettavissa Microsoftin internet-sivuilla:
http://www.microsoftvolumelicensing.com/Downloader.aspx
?documenttype=0ST&lang=Finnish
16. [HenkilGtietojen Sailytys toteutetaan kunnan tiedonohjaussuunnitelman
sailytysajat/sdilytysajan mukaisesti.
madrittamiskritteerit Tietoja sdilytetdaan kuitenkin niin kauan kuin se on tarpeellista
tassa selosteessa maariteltyjen kdyttotarkoitusten
toteuttamiseksi.
Tiedot poistetaan kun sdilyttaminen ei ole enaa tarpeen lain
tai kummankaan osapuolen oikeuksien tai velvollisuuksien
toteuttamiseksi.
17. [Rekisterdidyn oikeudet Tietojen tarkastusoikeus

Lisatietoja rekisterista ja siihen tallennettavista tiedoista
antaa sille nimetty vastuuhenkild. Rekisterdidylla on oikeus
tarkastaa itsedaan koskevat henkilorekisteritiedot. Alaikaisen
henkilon tietojen tarkastusoikeus on hanen huoltajallaan.
Tarkastusoikeuden kayttaminen on maksutonta kerran
vuoden aikana toteutettuna. Ohjeet ja lomake
tarkastuspyynnon tekemiseen loytyvat litin kunnan www-
sivuilta (Tietosuoja). Rekisteroidyn henkil6llisyys varmistetaan
ennen tietojen antamista. Jos tarkastusoikeus evataan,
rekisterdidylle annetaan kirjallinen kieltaytymistodistus.
Rekisteroidylla on tdman jalkeen oikeus saattaa asia
tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi.

Oikeus vaatia tiedon korjaamista

Jokaisella on oikeus vaatia henkilérekisterissa olevan
virheellisen virheen korjaamista. Pyynto tulee toimittaa
henkilokohtaisesti rekisterin yhteyshenkil6lle virka-aikana.

Rekisterdidyn suostumuksen peruuttaminen

Mikali tietojen kasittely perustuu rekisterdidyn
suostumukseen, rekisteroidylla on oikeus peruuttaa
suostumuksensa, mutta asiakkuus katkeaa suostumuksen
peruuttamiseen.

Muut henkil6tietojen kasittelyyn liittyvat rekisteréidyn




oikeudet
Tietoja ei luovuteta markkinointitarkoituksiin.

Rekisterdidyn valitusoikeus valvontaviranomaiselle
Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle
henkilotietojen kasittelyyn liittyen. Valvontaviranomainen on
tietosuojavaltuutettu.




