Henkilorekisterin tiedot

' ‘Ilmslu Tittiin!

Tietosuojaseloste
Rekisterinpitdjan informointi
rekisteroidylle

EU:n yleinen tietosuoja-asetus
(2016/679) artiklat 13 ja 14

28.8.2020

1. [Rekisterin nimi

Tyonhakijarekisteri, Kuntarekry

2. |Henkil6tietojen kasittelyn
tarkoitus

Kuntaorganisaation henkiloston rekrytointi

3. [Rekisterinpitaja

litin kunta

PL 32

47401 Kausala

puh. 0206159600 (vaihde), kirjaamo.iitinkunta@iitti.fi
y-tunnus 0158 766-7

4. |Rekisterista vastaava
viranhaltija, tehtdvanimike ja
yhteystiedot

Jarkko Salonen, hallinto- ja talousjohtaja, Rautatienkatu 20,
47400 Kausala, puh. 0407262990, jarkko.salonen@iitti.fi

5. [Rekisterin yhteyshenkil

Heli Janhunen, palvelusihteeri, Rautatienkatu 20, 47400
Kausala, puh 0404833774, heli.janhunen@iitti.fi

Tuija Pohjanvirta. palvelusihteeri, Rautatienkatu 22, 47400
Kausala, puh. 0407048305, tuija.pohjanvirta(at)iitti.fi

6. |Organisaation nimedama
tietosuojavastaava

Anne Tolppala, yhteispalvelusihteeri, Rautatienkatu 20, 47400
Kausala, puh. 0405796928, anne.tolppala(at)iitti.fi.

7. |Rekisterin henkil6tietojen
kasittelya on ulkoistettu
toimeksiantosopimuksella

Ei

X |Kyll3

FCG Talent Oy
Osmontie 34, 00610 Helsinki
PL 950, 00601 Helsinki

8. [HenkilGtietojen kasittelyn

|YIeinen etu/julkisen vallan kaytto




lainmukaisuus Yleistd etua koskeva tehtdvd tai julkinen valta on téytynyt antaa lailla tai
muilla oikeudellisilla sdédnndksillé. Yleisen edun mukaista kdsittelyd voi
esim. olla henkilétietojen kdsittely tieteellisen tai historiallisen tutkimuksen
tai tilastoinnin tarkoituksia varten.
Mika?
| | Lakisdateinen velvoite
Mika?
X |Sopimuksen taytantdompano
X |Suostumus
Rekisterdity on antanut suostumuksensa sille, etté hdnen henkilétietojaan
kdisitellddn yhtd tai useampaa tarkoitusta varten. Téllaisen suostumuksen
on oltava vapaaehtoinen, yksilbity, tietoinen ja yksiselitteinen
tahdonilmaisu, jolla rekisterdity hyvdksyy henkilétietojensa kdésittelyn.
Rekisterdity voi esimerkiksi antaa kirjallisen tai suullisen suostumusta
koskevan lausuman tai ilmaista suostumuksensa jollakin muulla selkedlld
toimella, kuten rastittamalla ruudun internetsivustolla.
Suostumus on voitava peruuttaa yhtd helposti kuin sen on voinut antaa.
Rekisterinpitdjdn on pystyttévd osoittamaan, ettd lainmukainen suostumus
on olemassa.
X |Rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri
Rekisteri on julkishallinnon vapaaehtoisen tehtavan
rekisteri
Rekisterin tietoja kdytetaan automatisoituihin
vksittdispaatoksiin, profilointi mukaan lukien
X |Ei
Kylla
Mihin?
9. |Rekisterissa olevat Tyonhakijat
henkilétiedot Tyonhakijan tiedot riippuen siitd, mita tietoja tydnantasja
o ... lnakulomakkeella kysyy ja mita tietoja tyonhakija itsestaan
(Kuvaus rekisteroityjen ryhmista e y _ny .. J y. J ..
. e - tallentaa. Paasaantoisesti: nimi, yhteystiedot, tydkokemus,
ja henkilotietoryhmistd) ) . . .
suoritetut opinnot, koulutus ja osaaminen.
10. [Rekisteritietojen Kuntarekry.fi
ylldpitojarjestelmat
(jarjestelmin/sovelluksen
nimi/nimet)
11. |Rekisterissda manuaalista Ei
(paperiaineistoa) X |Kylla
12. [Rekisterin tietoldhteet Kyntarekry.fi palveluun rekisterdityneet tydnhakijat.
13. [Tietojen suojaamisen Sahkoisesti tallennetut tiedot on suojattu niin, etta niita
periaatteet padsee katsomaan vain siihen oikeutettu henkilo.
Manuaalinen lukitussa arkistotilassa.
14. |Rekisterissa olevien Tietojen sddnndnmukainen luovutus
henkil6tietojen luovutus X |Ei
Kylla
Minne?
Tietojen luovutuksen peruste
15. |Rekisterin tietojen siirto |x | Ei |




kolmanteen maahan tai
kansainvaliselle jarjestélle (EU:n
tai Euroopan talousalueen (ETA)
ulkopuolelle)

Kylla

Minne?

16. |Henkilotietojen Sdilytys toteutetaan padsaantoisesti kunnan
sdilytysajat/sdilytysajan arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti.
madrittamiskritteerit Tietoja sailytetdaan kuitenkin niin kauan kuin se on tarpeellista

tdssa selosteessa maariteltyjen kayttotarkoitusten
toteuttamiseksi.

Tiedot poistetaan kun sailyttdminen ei ole enda tarpeen lain
tai kummankaan osapuolen oikeuksien tai velvollisuuksien
toteuttamiseksi.

17. [Rekisterdidyn oikeudet Tietojen tarkastusoikeus (EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen

artikla 15, henkilotietolaki 26 — 28 §)

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus
siitd, etta hanta koskevia henkilotietoja kasitellaan tai etta
niita ei kasitella. Rekisterinpitdjan on toimitettava pyynnosta
jaljennos kasiteltavista henkildtiedoista. Jos rekisterdity
pyytaa useampia jaljennoksia, rekisterinpitdja voi peria niista
hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan kohtuullisen maksun.
Rekisterinpitdjan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta
viivytysta ja joka tapauksessa kuukauden kuluessa pyynnon
vastaanottamisesta. Maaraaikaa voidaan tarvittaessa jatkaa
enintdan kahdella kuukaudella ottaen huomioon pyyntdjen
monimutkaisuus ja maara. Rekisterinpitdjan on ilmoitettava
rekisterdidylle tallaisesta mahdollisesta jatkamisesta
kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta seka
viivastymisen syyt. Jos rekisterinpitdja ei toteuta
toimenpiteita rekisterdidyn pyynnon perusteella,
rekisterinpitdjan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistaan
kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta
rekisterdidylle syyt siihen ja kerrottava mahdollisuudesta
tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kayttaa muita
oikeussuojakeinoja. Omien tietojen saanti pyynnén
perusteella sekd EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 13 ja 14
artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15-22 ja 34 artiklaan
perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia. Jos
rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai
kohtuuttomia, erityisesti jos niitd esitetdan toistuvasti,
rekisterinpitdja voi joko peria kohtuullisen maksun ottaen
huomioon tietojen tai viestien toimittamisesta tai pyydetyn
toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset
kustannukset tai kieltdytya suorittamasta pyydettya toimea.
Naissa tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon

ilmeinen perusteettomuus tai kohtuuttomuus. Tietopyynto




osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle ja Idhetetdan
sahkopostilla osoitteella kirjaamo.iitinkunta(at)iitti.fi

Oikeus tiedon oikaisemiseen (EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen
artikla 16, henkilotietolaki 29 §)

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee
ilman aiheetonta viivytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja
virheelliset henkilétiedot. Puutteelliset tiedot rekisteroidylla
on oikeus saada tdaydennetyiksi, muun muassa toimittamalla
lisdselvitysta. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia, ratkaistaan
ottamalla huomioon rekisterin henkil6tietojen kasittelyn tar-
koitus. Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta
tiedon oikaisemista, hdnen on annettava asiasta kirjallinen
todistus. Todistuksessa on mainittava myds ne syyt, joiden
vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrot-tava
mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja
kayttaa muita oikeussuojakeinoja. Oikaisupyynto osoitetaan
rekisterin yhteyshenkil6lle ja [ahetetdaan sahkopostilla
osoitteella

kirjaamo.iitinkunta(at)iitti.fi.

Muut mahdolliset oikeudet (EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen
artikla 77)

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus
valvontaviranomaiselle, jos rekis-teroity katsoo, etta hanta
koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta,
sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia
muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.




